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. Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uymak, Is giivenligine iliskin nlemleri uygulamak.
. Gorev geregi belirlenen kiyafeti giymek ve kisisel temizligine dikkat etmek.
. Kurum tarafindan saglanan sarf ve demirbaslar dikkatli bir sekilde kullanir

. Malzemeleri (¢ay, kahve, vb.) belirtilen sekilde ve oranlarda kullanmak.
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5. Sarf malzemeleri kurum tarafindan belirtilen sekilde ve oranlarda kullanmak.
6. Arizali demirbas malzemeler aninda sorumlusuna bildirmek.

7. Sorumluluk alanlarindaki tibbi atik disindaki ¢opleri toplamak.

8. Temizlik sirasinda esya ve malzemelerin zarar gormemesi i¢in azami dzeni gosterir

9. Bardaklarin, kasiklarin, semaverin ve diger cay ocagl kapsamindaki malzemenin hijyenini
saglamak.

10. Cay ocagindaki zemin, duvar, kapi, mobilyalarin temizligini yapmak.

11. Bardak ve kasiklarin, giinliik temizlik disinda haftada bir kez servis dis1 saatlerde temizlik
kurallarina uygun olarak hijyenini saglamak.

12. Tiim personele, gelen misafirlere, hasta ve hasta yakinlarina kibar davranmak.

13. Mesai bitiminde ¢ay ocagindan ayrilmadan odanin ve biirolarin giivenligini saglamak i¢in
gerekli kontrolii yapar

14. Gorev alan ile ilgili kullandig, tizerine zimmetli biiro malzemesi/tibbi malzeme/cihaz vb. malzemelerin
kullaniminda azami 6zen gostermek, gorev yeri degisikliginde Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan tizerinde
bulunan zimmetin devrini yaptirmak.

15. Amirlerince gorev alani ile ilgili verecegi diger is/islemleri yapmak.
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