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1. Gorev alanina giren konularda kendisine verilen gorevleri kanun, tiiziik ve yonetmelik hiikiimleri
dogrultusunda yiiriitmek.

2. Satin Alma (Kamu Thaleleri, Kamu Sézlesmeleri, DogrudanAlimlar) islemlerini yapmak.

3. Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu Sistem Kullanicisi, Idare Satin Alma Sorumlusu, Sézlesme
Uygulamalar1 Sorumlusu, Idare Platform Sorumlusu olarak isin geregini yapmak.

4.Gider Tahakkuk Islemleri, Déner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Kullanicist olarak gerekli
is/islemleri yapmak.

5. Birim Risk Yénetimi Ekibi, I¢ Kontrol, I¢ Denetim Tesis Raportorliigii vb. gorevini yapmak.

7. Genel biitce ve performans biitgeye hazirlik islemlerini yapmak, biitge uygulamalarinin takibini
yapmak ve uygulamak.

8.Her tiirlii 6demenin kanun ve yonetmeliklere uygun olarak zamaninda yapilmasini saglamak, satin
alma ve diger alimlara bagli harcama belgelerini hazirlamak, yiiklenici hak edislerin 6denmesi,
muhasebelestirilmesi ve muhasebe kayitlarinin tutulmasini yapmak.

9.0deme emrine baglanmasi gereken taahhiit ve tahakkuk belgelerini tamamlamak, Harcama
Yetkilisi ile Gergeklestirme Yetkilisinin onayindan sonra, Strateji Daire Bagkanliginca 6deme
islemlerinin yapilmasi i¢in gerekli islemleri yapmak.

10.Vergi kesintilerinin hesaplanmasi, KDV tevkifat tablolarinin hazirlanmasini, Sosyal Giivenlik
Kurumu ve Maliye vergi kesintilerinin sorgulanmasini, kesintilerin uygulanmasinu, ilgili kurumlar
adina tahakkuk ettirilmesine yonelik is ve islemleri yapmak.

11. Gegici ve kesin teminat mektuplarinin alinmasi, kaydedilmesi, muhasebe birimi adina
muhasebelestirilmesini, alindilarinin muhafazasini yapmak.

12. i¢ ve D1s Denetim raporlarinin bulgularma ydnelik cevaplar1 hazirlamak

13. Gérevli oldugu birimin gerektirdigi Thale Komisyonu Uyeligi, Mali Uye (vb) gérevlerde
bulunmak.

14. Gerektiginde, Saglik hizmetleri pazarlamasi, fiyatlandirmasi ve saglik hizmet yonetimi tedarik ve
finans sorumlulugu gorevlerini yapmak.

15.Kamu Harcamalar1 Biit¢e Sistemi ve E-Biitce Sistemi uygulamalarina yonelik islemleri yapmak
ve Muhasebesi Bilisim Sistemi Kullanicisi olarak ilgili islemleri yapmak.

16. Acil durum ve afet ekibi finans gorevlerini yapmak.

17.Mali konularla ilgili sézlesme vb. is ve islemlerin yapmak.

18. Yilsonlarinda gerekli evraklarin arsivlenmesini yapmak.

19.Gorev alanmi ile ilgili kullandigi, iizerine zimmetli biiro malzemesi/tibbi malzeme/cihaz vb.
malzemelerin kullaniminda azami 6zen gostermek, gorev yeri degisikliginde Taginir Kayit Yetkilisi
tarafindan tlizerinde bulunan zimmetin devrini yaptirmak.

20. Amirlerince gorev alami ile ilgili verecegi diger is/islemleri yapmak.
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