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23 Ocak 2004 tarih ve 25355 sayili Resmi Gazete/Elektronik
imza Kanunu,
TOGU - Elektronik Belge Yonetim Sistemi Ve imza Yetkileri
Yonergesi,

GOREV TANIMI TOGU - 19/02/2015 tarih ve 8279 sayili i¢ Genelge geregi, EBYS

(Elektronik Belge Yonetim Sistemi) Uzerinden yapilan tiim
islemler kuruma/kisiye tebligi edilmis resmi evrak niteliginde
olup, yukiimlii oldugu sorumluluklarin geregini yapar.

1. 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 61.
Maddesine gore cikarilan Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin
Gorevlendirilmeleri, Yetkileri, Denetimi ve Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Yonetmeligin 5. Maddesine gore Muhasebe
Yetkilisinin de izni ile 2489 sayili Kefalet Kanununa tabi olarak
Muhasebe Yetkilisi Mutemedi olarak gérevinin geregini yapar.

2. Muhasebe yetkilisi mutemetleri, muhasebe yetkilisi adina ve
hesabina para ve parayla ifade edilebilen degerleri gegici olarak
almaya, vermeye ve gondermeye yetkili olup, bu islemlerinden
dolayr dogrudan bagl olduklari muhasebe vyetkilisine karsi
sorumludur.

3. Muhasebe biriminde goérev yapan muhasebe vyetkilisi
mutemetleri, her ne adla olursa olsun tahsil ettikleri paralari ve
kendilerine teslim edilen degerleri muhasebe biriminin veznesi
ve ambarinda muhafaza etmek zorundadir ve kayiplardan
sorumludur.

4. Kasanin ginlik kontroli disinda, vezne ve ambarlarda
bulunan para ve degerler; 6zel mevzuatinda aksine bir hikim
yoksa ayda iki defadan az olmamak Uzere onbes giinde en az bir
kez, belirsiz glinlerde kontrol eder.

5. Yapilan tahsilat, 6deme ve gondermelerin (banka hesabina
yatirilanlar dahil) belgelerine uygunlugu saglandiktan sonra,
muhasebe yetkilisi mutemedince vyapilan islemler itibariyla
dizenlenecek muhasebelestirme belgeleri ile gerekli muhasebe
kayitlarini yapar.

6. Gorev alani ile ilgili kullandigi, Uzerine zimmetli biro
malzemesi/tibbi malzeme/cihaz v.b. malzemelerin kullaniminda
azami Ozen gostermek, gorev yeri degisikliginde Tasinir Kayit
Yetkilisi tarafindan lzerinde bulunan zimmetin devrini
yaptirmak. 7. Ust yénetimin gorev alani ile ilgili verecegi diger
isleri yapar.

Yukarida yazii olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken,
Dekana/Koordinatére karsi sorumludur.
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