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GOREV YAPTIGI BiRiM

KADROSUNUN OLDUGU YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI

BIRIM
23 Ocak 2004 tarih ve 25355 sayili Resmi Gazete/Elektronik
imza Kanunu,
TOGU - Elektronik Belge Yonetim Sistemi Ve imza Yetkileri
Yonergesi,

GOREV TANIMI TOGU - 19/02/2015 tarih ve 8279 sayili i¢ Genelge geregi, EBYS

(Elektronik Belge Yonetim Sistemi) Uzerinden yapilan tiim
islemler kuruma/kisiye tebligi edilmis resmi evrak niteliginde
olup, yukiimlii oldugu sorumluluklarin geregini yapar.

1. Fakliltedeki tim cihazlarin, elektronik alet ve malzemelerin
giincel listesini tutar ve takibini yapar,
2. Elektronik aygitlarin bakim islemlerini yuratdr,

3. Fakiltede yer alan tiim dis Unitlerinin calismasini, kontroliini
ve bakimini takip eder,
4. Fakiiltedeki kuru hava sistemini(klima, havalandirma vb.)
yetkisi dahilinde, glinliik kontrollerini ve aylik bakimlarini yapar,
periyodik siirelerde ilgili servis tarafindan bakiminin yapilmasini
saglar,
5. Fakiiltedeki vakum sisteminin giinliik kontrollerini yapar,
6. Fakiltede bulunan tiim cihazlarin mevcut sézlesmesine uygun
olarak yiiklenici firmasina bakim, onarim ve kalibrasyonlarinin
yaptiriimasini saglar,

7. Cihazlarda olusan arizalari yetkili firmaya bildirir, takibini
yapar,
8. Cihazlarin bakim firmasinin  yapmis oldugu tim
midahalelerde yaninda bulunur,
9. Cihazlarin ¢ok arizalanan yedek pargalarinin listesini yaparak
stoklarda bulunmasini saglar,
10. Arizalanan cihazlar icin gerekli olan yedek pargalarin istemini
yapar, tedarik asamasini takip eder,
11. Asansor sisteminin yetkisi dahilinde (giderilebilen)
sorunlarini giderir/ ilgili firmaya bildirir.
12. Elektrik Ana dagitim panolarinin ginlik kontroliini yapar,
kontrol ve arizalarin haricinde yilda iki defa bakimini yapar,
13. Fakilte genelindeki armatiir Ulzerinde bulunan ampul,
starter, balast, soketlerin arizali olanlarinin degisimi yapar,
14. Yangin tlplerinin, sensorlerin ve acil ¢agri sistemlerinin
kontrol ve bakimlarini saglar, kayitlarini tutar.
15. Catilarin periyodik kontrollini yapar, kayitlarini tutar,
16. Mekanik isleri yapmak, su-sihhi tesisat islerini yapar,
17. Su depolarinin periyodik bakimlarinin ve temizliginin
yapilmasini saglar, takibini yapar, kayitlarini tutar,
18. Mobilya islerini yapar, arizlarina bakar, gerektiginde
montajini ve imalatini yapar,




19. PVC, alliminyum kapi pencere ayari yapar,
20. Ahsap kapi kilitlerinin arizalarina bakar,
21. Hastanemizde bulunan tiim telefon santralleri ve telefon
tamirati, kablo hatti cekimi, her tirli bakim ve onarimini yapar,
22. Mavi, beyaz, kirmizi kod sistemlerinin adres tanimlamasi gibi
zayIf akim islerinin yapimini ve takibini yapar,
23. Tikanan ¢ati oluklari, kanalizasyon su giderlerinin tamiri ve
bakimlarini takip eder,
24. Hastane binyesinde tim priz, aydinlatma, ana ve tali
panolarin arizalarini giderir,
25. Asansorde kalan kisiyi kurtarmaya donik ilk miidahaleyi
yapar,
26. Jenerator, ups ve trafolarin takibini yapar,
27. Hastane icinde ufak captaki yeni elektrik hatlarini ¢ceker,
28. Onarabildikleri olglide elektrikli aletlerin tamirini yapar,
29. Vardiyada elektrik islerine ek medikal gaz sisteminin takibi
ve klimalarin 1si ayarlarini, otomatik kapi, yangin alarmi,
sisteminin takibini yapmak, arizalarina yapabildigi Olclde
miidahale eder, 30. istenildiginde ¢ikma otomatik kapi montaji
yapar,
31. Vana kapatma seviyesinde su arizalarini giderir,
32. Acil aydinlatma sistemine ait armatirlerin kit Unitesi ve
batarya Unitesinin bakim ve arizalarini yapar
33. Fakiltenin egitime vyonelik Fantom ve Preklinik
Laboratuvarlarinda bulunan cihaz ve maketlerin kontrolling,
giderilebilir arizalarini yapar, yetkili firmanin periyodik bakim ve
onarimlarinin takibini yapar.
34. Midahale ettigi arizalarin tamiri sirasinda gerekli emniyet
tedbirlerini alir,
35. Saglikta Kalite Standartlari ile Hasta ve Calisan Givenligi
uygulamalari kapsamindaki faaliyetlerin yiritilmesinde rol alir.
36. Gorev alani ile ilgili kullandigi, Uzerine zimmetli biro
malzemesi/tibbi malzeme/cihaz vb. malzemelerin kullaniminda
azami Ozen gostermek, gorev yeri degisikliginde Tasinir Kayit
Yetkilisi tarafindan {zerinde bulunan zimmetin devrini
yaptirmak. 37. idarenin meslegi ile ilgili verecegi diger gorevleri
yapar.

Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Dekana/Fakiilte
Sekreterine/Koordinatér-Hastane Miidiiriine karsi sorumludur.
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