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iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI AYHAN SARICAM
UNVANI SUREKLI ISCI
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GOREV YAPTIGI BIRIM

KADROSUNUN OLDUGU DIiS HEKIMLiGi FAKULTESI

BIRIM
23 Ocak 2004 tarih ve 25355 sayili Resmi Gazete/Elektronik
imza Kanunu,

TOGU - Elektronik Belge Yonetim Sistemi Ve imza Yetkileri
Yonergesi,

GOREV TANIMI TOGU - 19/02/2015 tarih ve 8279 sayili i Genelge geregi, EBYS
(Elektronik Belge Yonetim Sistemi) Uzerinden yapilan tiim
islemler kuruma/kisiye tebligi edilmis resmi evrak niteliginde
olup, yiukiimlii oldugu sorumluluklarin geregini yapar.

1. Fakiltenin tim birimlerinin ve personelin bilgisayar ve ¢evre
aygitlart ile ag iletisimi konusunda vyasadigi vyazilm ve
donanimsal teknik arizalara miidahale eder.

2. Bilgisayar kurulum, glincelleme, virlis koruma, biiro teknik
destek, basit kablolama vb. islemleri ile sahip olunan imkanlar
cercevesinde tamiri mimkiin olabilen aygitlarin elektronik
bakim ve onarim islerini ylrutar.

3. Kurum bilgi yonetim sisteminde karsilasilan sorunlara aninda
¢o6zlimlemek lizere destek verir.

4. Hastane otomasyonuna bagh olan bilgisayarlarda ¢ikan gesitli
sorunlara uzaktan yardim seklinde destek verir.

5. PC, Yazic, Barkod VYazici gibi donanimlarin yazilimsal
sorunlarina miidahale eder.

6. Is saghg ve is giivenligi kurallarina uyar, sorumlulugu altinda
bulunan ya da birlikte calistigi kisilerin s6z konusu kurallara
uymalarini saglar.

7. Elektronik aygitlarin bakim islemlerini yurtar.

8. Hastanemiz icin gereken bilgisayar ve yan cihazlarin teknik
sartnamelerini teknik ekiple birlikte dizenler.

9. Birimimizin ihtiyaci olan malzemeleri temin etmek ve arsiv
hizmetlerini yerini getirir.

10. Personel islemleri, yazismalar, sunum hazirlama ve benzeri
islemler de personele destek saglar.

11. Gorev alani ile ilgili kullandigl, Gzerine zimmetli biro
malzemesi/tibbi malzeme/cihaz vb. malzemelerin kullaniminda
azami 6zen gostermek, gorev yeri degisikliginde Tasinir Kayit
Yetkilisi tarafindan {lzerinde bulunan zimmetin devrini
yaptirmak. 12. idarenin kendisine verdigi diger gérevleri yerine
getirir. Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Dekana karsi
sorumludur.

SORUMLULUK ALANI BILGI ISLEM BIRIMi




KULLANDIGI/BILDIGI
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PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI FOTOGRAF CEKIMI, WEB SAYFASI, BILGISAYAR DONANIM

YEDEGI
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI IS SAGLIGI VE GUVENLIGI
EGITIMLER
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