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UNVANI DİŞ PROTEZ TEKNİKERİ

GÖREV YAPTIĞI BİRİM
DİŞ HEKİMLİĞİ FAKÜLTESİ

KADROSUNUN OLDUĞU 
BİRİM

ARAŞTIRMA VE UYGULAMA HASTANESİ

GÖREV TANIMI

23 Ocak  2004  tarih  ve  25355  sayılı  Resmi  Gazete/Elektronik
İmza Kanunu, 
TOGÜ  -  Elektronik  Belge  Yönetim  Sistemi  Ve  İmza  Yetkileri
Yönergesi,
 TOGÜ - 19/02/2015 tarih ve 8279 sayılı İç Genelge gereği, EBYS
(Elektronik  Belge  Yönetim  Sistemi)  üzerinden  yapılan  tüm
işlemler kuruma/kişiye tebliği edilmiş resmi evrak niteliğinde
olup, yükümlü olduğu sorumlulukların gereğini yapar. 

1. Sabahları 08.00’ da mutlaka çalışmaya hazır halde (formalar
giyilmiş ve malzeme hazırlığı tamamlanmış olarak) görev yerinde
bulunur. 
2.  Kendisine  teslim  edilen  cihaz,  araç-gereç  ve  sarf
malzemelerinin  bakımı  ve  muhafazası  ile  bunların  her  türlü
israflarına  mani  olur.  Bozulmamasına  ve  kaybolmamasına,
hususi maksatlarla kullanılmamasına dikkat eder. 
3.  Steril  olmuş  araç  ve  gereçlerinin  kullanılmak  üzere  gerekli
şekilde muhafaza edilmesini sağlar. 
4. Birimdeki sarf malzemelerinin takibi ve azalması durumunda
depodan  istekte  bulunulması,  depodaki  stokların  takibi  ve
eksilmeleri  durumunda  sorumlu  hekimin  bilgilendirilmesini
sağlar. 
5. Hekimlerin istekleri doğrultusunda hastaya uygulanacak olan
apareylerin  yapılmasını  ve  yapılan  apareylerin  kayıtlarının
tutulmasını sağlar. 
6.  Anabilim  dalında  arızalandığını  tespit  ettiği  cihazların
onarımının sağlanması amacıyla teknisyene haber vererek ilgili
cihazın onarımını sağlar. 
7. Anlaşmalı laboratuvarın sorumlu teknisyeni ile iletişimi sağlar.
8.  Anlaşmalı  laboratuvara  giden  ve  gelen  işlerin  takibini  ve
düzenini sağlar. 
9. Çalıştığı birimin her türlü temizliği ve düzeninden sorumludur.
10. Üst yönetimin vereceği  görev alanı  ile  ilgili  diğer görevleri
yapar. 
11.  Görev  alanı  ile  ilgili  kullandığı,  üzerine  zimmetli  büro
malzemesi/tıbbi malzeme/cihaz v.b. malzemelerin kullanımında
azami  özen  göstermek,  görev  yeri  değişikliğinde  Taşınır  Kayıt
Yetkilisi  tarafından  üzerinde  bulunan  zimmetin  devrini
yaptırmak.  12.  Görevini  Kalite  Yönetim Sistemi  prosedürlerine
uygun olarak yürütür
Diş  Protez  Teknikeri,  yukarıda yazılı  olan bütün bu görevleri
kanunlara  ve  yönetmeliklere  uygun olarak  yerine  getirirken,
Dekana karşı sorumludur.



SORUMLULUK ALANI DİŞ PROTEZ TEKNİKERİ

KULLANDIĞI/BİLDİĞİ 
OTOMASYON, VERİ GİRİŞİ, 
BİLGİ SİSTEMLERİ VE OFİS 
PROGRAMLARI

EBYS-SİSOFT

VARSA EK GÖREVLERİ

YEDEĞİ
(Aynı Görevi Yapacak Diğer 
Kişi)

BECERİ VE YETENEKLER

AÇIKLAMA

ALDIĞI HİZMETİÇİ 
EĞİTİMLER İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ

                       Onaylayanın

Nilgün Gülten İMRE                                                                      Prof. Dr. Ataç ÇELİK
 Fakülte Sekreteri                                                                                    Dekan V.


