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1. 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 61. Maddesine gore ¢ikarilan Muhasebe
Yetkilisi Mutemetlerinin Gorevlendirilmeleri, Yetkileri, Denetimi ve Calisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmeligin 5. Maddesine gore Muhasebe Yetkilisinin de izni ile 2489 sayili Kefalet
Kanununa tabi olarak Muhasebe Y etkilisi Mutemedi olarak gérevinin geregini yapmak.

2. Muhasebe yetkilisi mutemetleri, muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade
edilebilen degerleri gecici olarak almaya, vermeye ve gondermeye yetkili olup, bu islemlerinden
dolayr dogrudan bagli olduklart muhasebe yetkilisine karsi sorumlu oldugunu bilmek.

3. Muhasebe biriminde gorev yapan muhasebe yetkilisi mutemetleri, her ne adla olursa olsun tahsil
ettikleri paralar1 ve kendilerine teslim edilen degerleri muhasebe biriminin veznesi ve ambarinda
muhafaza etmek zorundadir ve kayiplardan sorumludur.

4, Kasanin giinliik kontrolii disinda, vezne ve ambarlarda bulunan para ve degerler; 6zel mevzuatinda
aksine bir hiikiim yoksa ayda iki defadan az olmamak {izere onbes giinde en az bir kez, belirsiz
giinlerde kontrol etmek.

5. Yapilan tahsilat, 6deme ve gondermelerin (banka hesabina yatirilanlar dahil) belgelerine
uygunlugu saglandiktan sonra, muhasebe yetkilisi mutemedince yapilan islemler itibariyla
diizenlenecek muhasebelestirme belgeleri ile gerekli muhasebe kayitlarini yapmak.

6. Gorevini ilgili mevzuatlar, Kalite Yonetim Sistemi politikasi,hedefleri ve prosediirlerine uygun
olarak yiiriitmek. Is giivenligine iliskin énlemleri almak, uyar1 ve talimatlara uymak, gerekli kisisel
koruyucu donanimi kullanmak.

7. Saglikta Kalite Standartlar1 ile Hasta ve Calisan Giivenligi uygulamalar1 kapsamindaki
faaliyetlerin yiiriitilmesinde rol almak, kurum vizyon, misyon ve degerleri dogrultusunda
caligmalarini yiirlitmek.

8. Hizmet i¢i egitimlere katilmak, diizeltici, 6nleyici ve iyilestirme faaliyetleriyle ilgili 6nerilerde
bulunur, iyilestirme 6nerileri sunar.

9.Gorev alani ile ilgili kullandigi, lizerine zimmetli biiro malzemesi/tibbi malzeme/cihaz vb.
malzemelerin kullaniminda azami 6zen gostermek, gorev yeri degisikliginde Tasmnir Kayit Yetkilisi
tarafindan tlizerinde bulunan zimmetin devrini yaptirmak.

10. Amirlerince gorev alani ile ilgili verecegi diger is/islemleri yapmak.
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