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BIRIM
23 Ocak 2004 tarih ve 25355 sayili Resmi Gazete/Elektronik
imza Kanunu,
TOGU - Elektronik Belge Yonetim Sistemi Ve imza Yetkileri
Yonergesi,

GOREV TANIMI TOGU - 19/02/2015 tarih ve 8279 sayili i¢ Genelge geregi, EBYS

(Elektronik Belge Yonetim Sistemi) Uzerinden yapilan tiim
islemler kuruma/kisiye tebligi edilmis resmi evrak niteliginde
olup, yukiimlii oldugu sorumluluklarin geregini yapar.

1. Satin Alma (Kamu ihaleleri, Kamu Sozlesmeleri, Dogrudan
Alimlar) islemlerini yapar

2. Kamu Harcamalari Biitce Sistemi ve E-Blitce Sistemi
uygulamalarina yonelik islemleri yapar

3. Yeni Devlet Muhasebesi Bilisim Sistemi Kullanicisi olarak ilgili
islemleri yapar

4. Elektronik Kamu Alimlari Platformu Sistem Kullanicisi, idare
Satin Alma Sorumlusu, Sézlesme Uygulamalari Sorumlusu, idare
Platform Sorumlusu olarak isin geregini yapar

5. Gider Tahakkuk islemleri, Déner Sermaye Mali Yénetim
Sistemi Kullanicisi olarak geregini yapar

6. Ozel Biitce ve Déner Sermaye Biitge taslaklarini hazirlar, biitce
uygulamalarinin takibini yapar ve uygular

7. Birim Risk Yonetimi Ekibi, i¢ Kontrol, i¢c Denetim Tesis
Raportorligi vb. gorevini yapar

8. Birimin yillik mali tablolarini hazirlar

9. Satin alma ve diger alimlara bagli harcama belgelerini hazirlar,
ylklenici hak edislerin 6denmesi, muhasebelestiriimesi,
muhasebe kayitlarinin tutulmasini yapar

10. Odeme emrine baglanmasi gereken taahhiit ve tahakkuk
belgelerinin tamamlar, Harcama Yetkilisi ile Gergeklestirme
Yetkilisinin onayindan sonra, Strateji Daire Baskanliginca 6deme
islemlerinin yapilmasi icin geregine yapar.

11. Vergi kesintilerinin hesaplanmasi, KDV tevkifat tablolarinin
hazirlanmasini, Sosyal Glvenlik Kurumu ve Maliye vergi
kesintilerinin sorgulanmasini, kesintilerin uygulanmasini, ilgili
kurumlar adina tahakkuk ettiriimesine yonelik is ve islemleri
yapar

12. Gecici ve kesin teminat mektuplarinin alinmasi,
kaydedilmesi, muhasebe birimi adina muhasebelestiriimesi,
alindilarinin muhafazasini yapar

13. i¢ ve Dis Denetim raporlarinin bulgularina yénelik cevaplari
hazirlar

14. Gorevli oldugu birimin gerektirdigi ihale Komisyonu Uyeligi,
Mali Uye vb gérevlerde bulunur.




15. Gerektiginde, Saglk hizmetleri pazarlamasi, fiyatlandirmasi
ve saglk hizmet yonetimi tedarik ve finans sorumlulugu
gorevlerini yapar

16. Acil durum ve afet ekibi finans gorevlerini yapar

17. Gorev alani ile ilgili kullandigi, Uzerine zimmetli biro
malzemesi/tibbi malzeme/cihaz v.b. malzemelerin kullaniminda
azami Ozen gostermek, gorev yeri degisikliginde Tasinir Kayit
Yetkilisi tarafindan {zerinde bulunan zimmetin devrini
yaptirmak. 18. Ust Yénetimin verdigi diger isleri yapar.

kanunlara ve
getirirken,

Yukarida yazii olan biitiin bu gorevleri
yonetmeliklere uygun olarak yerine
Dekana/Koordinatore karsi sorumludur.

SORUMLULUK ALANI

SATIN ALMA — MAL VE HIZMET TAHAKKUK SORUMLUSU
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