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iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI NURAY DESTEGUL

UNVANI BILGISAYAR ISLETMENI

GOREV YAPTIGI BIRIM DIiS HEKIMLiGi FAKULTESI

KADROSUNUN OLDUGU DIS HEKIMLIGI FAKULTESI

BIRIM
23 Ocak 2004 tarih ve 25355 sayili Resmi Gazete/Elektronik
imza Kanunu,

TOGU - Elektronik Belge Yonetim Sistemi Ve imza Yetkileri
Yonergesi,

GOREV TANIMI TOGU - 19/02/2015 tarih ve 8279 sayili i¢ Genelge geregi, EBYS
(Elektronik Belge Yonetim Sistemi) Uzerinden yapilan tiim
islemler kuruma/kisiye tebligi edilmis resmi evrak niteliginde
olup, yikiimlii oldugu sorumluluklarin geregini yapar.

1. Kurumun dis ve i¢ haberlesme hizmetlerini gordr.

2. Santral personeli, haricten miracaatlara nezaketle cevap
verir. 3. Santral biriminin temizligini ve dizenini kontrol eder,
yapilmasini saglar.

4. Hastalarin durumu hakkinda bilgi isteyenlere hasta giivenligi
icin gizli tutar.

5. Santral islemlerini ydritir. 6. Birimlerin haberlesmesini
saglar. 7. llgili birim personelleri ile koordineli bir sekilde
ylritilmesi ve takip islemlerini yapar.

8. Saglikta Kalite Standartlari ile Hasta ve Calisan Glvenligi
uygulamalari kapsamindaki faaliyetlerin yiritilmesinde rol alir.
9. Saglikta kalite standartlari ve kurum vizyon, misyon ve
degerleri dogrultusunda galismalarini yaratar.

10. Hizmet ici egitimlere katilir.

11. Dizeltici, 6nleyici ve iyilestirme faaliyetleriyle ilgili 6nerilerde
bulunur, iyilestirme 6nerileri sunar.

12. idarenin kendisine verdigi diger gorevleri yerine getirir.
Yukarida yazih olan bitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Dekana karsi
sorumludur.

SORUMLULUK ALANI SANTRAL BIRIMI

KULLANDIGI/BILDIGI _

OTOMASYON, VERI GIRISI, | EBYS-SISOFT

BILGI SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI
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Diger Kisi)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI
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