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BIRIM
23 Ocak 2004 tarih ve 25355 sayili Resmi Gazete/Elektronik
imza Kanunu,
TOGU - Elektronik Belge Yonetim Sistemi Ve imza Yetkileri
Yonergesi,

GOREV TANIMI TOGU - 19/02/2015 tarih ve 8279 sayili i Genelge geregi, EBYS

(Elektronik Belge Yonetim Sistemi) Uzerinden yapilan tiim
islemler kuruma/kisiye tebligi edilmis resmi evrak niteliginde
olup, yukiimlii oldugu sorumluluklarin geregini yapar.

1. Hedeflenen saglik hizmetleri fatura miktari dogrultusunda
saglik hizmetlerinin faturalandiriimasini saglamak.

2. Saglik hizmetleri islemleri bitmis ve medula ¢ikisi yapiimis
kisilerin takibi yapilarak taburculugunun uygun (sifa ile, baska
kuruma sevk, vefat vb.) yaptiriilmasini saglayip, faturalandirma
sirecine hazir hale getirerek faturalandiriimasini saglamak.

3. Saglk hizmetleri faturalandirma siirecinde provizyon tirleri
kontrol ederek (adli vaka, trafik kazasi, vb.) faturalandirilmasini
saglamak.

4. Ayin son glnl fatura sonlandirma ve orneklemeye diisen
evraklari inceleyip gerekli olan belgeleri tamamlayarak bagli
bulunulan SGK Bélge Mudirligine teslim etmek

5. Yatan hasta hizmetlerin ve klinik seyir notlarinin saghk
hizmetleri faturalandiriima sistemine uygun olup olmadiginin
belirlenmesi ve faturalandirilmasinin saglanmasi.

6. Saglk hizmetleri faturalandirma sirecinin tamamlanmasi
sonrasinda SUT ve Global bitce sozlesmesi geregince SGK
tarafindan istenilen evraklarin teminini saglamak.

7. Saglikta Kalite Standartlari ile Hasta ve Calisan Glvenligi
uygulamalari kapsamindaki faaliyetlerin yiritilmesinde rol alir.
8. Gorev alani ile ilgili kullandigi, Gzerine zimmetli biiro
malzemesi/tibbi malzeme/cihaz v.b. malzemelerin kullaniminda
azami Ozen gostermek, gorev yeri degisikliginde Tasinir Kayit
Yetkilisi tarafindan lzerinde bulunan zimmetin devrini
yaptirmak.

9. Saglk hizmetlerinin verildigi tim alanlarda etkin bir sekilde
gorev alir, olusturulan saghk politikalarinin yiritilmesinde,
mevzuat ¢ercevesinde karar mekanizmalarina katilir.

10. idare tarafindan verilen diger goérevleri yapmak.

Yukarida yazii olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Dekana karsi
sorumludur.
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