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PERSONELIN
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UNVANI ] SUREKLI ISCI

GOREV YAPTIGI BIRIM DIS HEKIMLIGI FAKULTESI

KAI?ROSUNUN OLDUGU DIS HEKIMLIGI FAKULTESI

BIRIM
23 Ocak 2004 tarih ve 25355 sayili Resmi Gazete/Elektronik imza
Kanunu,

TOGU - Elektronik Belge Yonetim Sistemi Ve imza Yetkileri
Yonergesi,

GOREV TANIMI TOGU - 19/02/2015 tarih ve 8279 sayili i¢ Genelge geregi, EBYS
(Elektronik Belge Yonetim Sistemi) lizerinden yapilan tiim islemler
kuruma/Kkisiye tebligi edilmis resmi evrak niteliginde olup, yiikiimlii
oldugu sorumluluklarin geregini yapar.

e Anabilim dalina bagh akademisyenlerin kongre, yillik izin ve rapor
v.b. evraklarini diizenler ve Dekanlik Makamina sunar.

e Anabilim Dali 6gretim elemanlarinin gorev sliresi uzatimlarinin
takip eder

e Anabilim Dali Baskanlarinin gorev surelerini takip eder ve gerekli
yazismalarin Dekanlik Makamina iletilmesini saglar

e Dis Hekimliginde Uzmanlik 6grencilerinin egitimleri ile ilgili slirecin
baslangic ve bitisi arasinda Tipta ve Dis Hekimliginde Uzmanlik
Egitimi Yonetmeliginde belirtilen kuruma yonelik yapilmasi gereken
resmi yazismalari yapar.

e Dis Hekimligi Lisans Egitimi ile Uzmanlik Egitimine yonelik ilgili
anabilim dallarinin verecegi ders, ders icerikleri ve dersi verecek
o0gretim Uyelerinin belirlendigi haftalik ders programlarini iceren
Anabilim Dal Kurul Kararlarini Fakilte Kurullarin da gorisilmek
Gzere Dekanlik Makamina gonderir.

e Kurum varolus sebebi, ufku, degerleri ve kalite politikasini bilmek
ve uygulamakla sorumludur.

e Gorev yapilan birimde kilik kiyafet yonetmeligine uygun giyinir. e
Gorev alantiile ilgili kullandigi, Gzerine zimmetli biiro malzemesi/tibbi
malzeme/cihaz  vb. malzemelerin kullaniminda azami 8zen
gostermek, gorev yeri degisikliginde Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan
Gzerinde bulunan zimmetin devrini yaptirmak.

e Dekanlik ile anabilim dallari arasindaki her tirli yazismanin saghkli
bir sekilde EBYS lzerinden yiritiilmesini saglar.

e Saglikta kalite standartlari, hasta ve calisan glvenligi uygulamalari
kapsamindaki faaliyetlerin yiritilmesinde rol alir.

Yukarida vyazih olan biitin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Dekana / Fakiilte
Sekreterine karsi sorumludur.

SORUMLULUK ALANI BOLUM/ANABILIM DALI

KULLANDIGI/BILDIGI

OTOMASYON, VERI GIRiSi,
BILGI SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI

EBYS-WORD-EXCEL-UEYS

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI
EGITIMLER
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