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BIRIM
23 Ocak 2004 tarih ve 25355 sayili Resmi Gazete/Elektronik
imza Kanunu,
TOGU - Elektronik Belge Yonetim Sistemi Ve imza Yetkileri
Yonergesi,

GOREV TANIMI TOGU - 19/02/2015 tarih ve 8279 sayili i¢ Genelge geregi, EBYS

(Elektronik Belge Yonetim Sistemi) Uzerinden yapilan tiim
islemler kuruma/kisiye tebligi edilmis resmi evrak niteliginde
olup, yukiimlii oldugu sorumluluklarin geregini yapar.

1. Sabah 08.00’da g¢alismaya hazir halde gérev yerinde bulunur.
2. Kendisine teslim edilen ara¢ ve gereclerin muhafaza ile
bunlarin her tirlit israflarina mani olur. Bozulmamasina ve
kaybolmamasina, hususi maksatlarla kullanilmamasina dikkat
eder. Klinikteki malzemelerin  kontrol ve dizeninden
sorumludur. 3.Dis Unitelerini muayene ve diger islemlere hazir
hale getirir, kullanilan malzemelerin 6n yikamasini, ylzey
dezenfeksiyonunu ve sterilizasyonunu yapar.
4. Hasta muayenesinde hekime yardimci olur.
5. Hekimin uygulayacagi tedavi sekline gére gerekli malzemeleri
temin eder, hazirlar, tedavi islemleri esnasinda tedaviyi ylriiten
hekime yardim eder. Gerektiginde hastalara hijyen motivasyonu
saglarlar.
6.Klinikteki tedavi ve sarf malzemelerden sorumludur. Malzeme
istemini yapar,tedarik edilmesini saglar. Tibbi ve sarf
malzemelerin depo cikislarini yapar, kontroliinde goérev alr.
7.Koruyucu dis hekimligi uygulamalarinda dis hekimine yardimci
olur Yetkilisi tarafindan (zerinde bulunan zimmetin devrini
yaptirmak
8. Steril olmus tibbi ara¢ ve gereclerin personel tarafindan
kliniklerde kullaniimak (izere gerekli sekilde yerlestirilmesi ve
dagitimini saglar.
9. Calistigi birimin temizligi ve diizeninden sorumludur.
10. Ust yoénetimin verecegi gorev alani ile ilgili diger gorevleri
yapar.
11. Atklarin  kaynaginda personel tarafindan ayrilarak
toplanmasini ve atilmasini saglar.
12. Anabilim dalinda arizalandigini tespit ettigi cihazlarinin
onariminin saglanmasi amaciyla sorumluya bildirir. Arizali
ekipmanin (zerine arizali oldugunu bildiren yazi veya afis
yerlestirir.
13. Kullanilan tim malzemelerin son kullanma sirelerini ve
bozuk olup olmadiklarini kontrol eder. Bozuk veya son kullanma
tarihi gecmis malzemelerin depoya imha veya iade amaciyla
iletilmesini saglar.




14. Kullanilan tim malzemelerin  kayitlarini  tutar ve
eksildiklerinde teminini saglamak amaciyla anabilim dali
baskanini bilgilendirir.

15. Durumu itibari ile gizlilik arz eden yazilara iliskin islemleri
gizlilik iceresinde yerine getirir.

16. Klinikte bitln islerin dizenli bir sekilde sirkilasyonunu
saglar. 17.Gorev alaninda karsilastiklari herhangi bir uyumsuzluk
veya sorunu amirlerine bildirir.

18. Klinikte enfeksiyon kontroliini saglar. Enfeksiyon riskini
ortadan kaldirmaya yoénelik olarak kliniklerde kullanilan tibbi
arag ve gereglere sterilizasyon ve dezenfeksiyon kurallarina gére
islem vyapilmasini ve denetimini saglar. Yardimci personel
klinikte olmadig durumlarda kirli aletleri sterilizasyon Unitesine
teslim edebilir ve steril olmus aletleri teslim alabilir.

19.Calisma ortaminda tehlikeye sebebiyet verebilecek cay
makinesi, isitici vb. cihazlari kullanmaz, her giin ortami terk
ederken bilgisayar, yazici vb. cihazlar, kapi ve pencereleri
kontrol eder.

20.Gorev alani ile ilgili kullandigi, UGzerine zimmetli biro
malzemesi/tibbi malzeme/cihaz vb. malzemelerin kullaniminda
azami Ozen gosterir, gorev yeri degisikliginde Tasinir Kayit
Yetkilisi tarafindan Gizerinde bulunan zimmetin devrini yaptirir.
21. Gorevini ilgili mevzuatlar, Kalite Yonetim Sistemi politikasi,
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitiir. is giivenligi ile
ilgili uyari ve talimatlara uyar.

22. Kurumun gerekli gordiigi egitimlere katilir.

23. Fakdlte yonetimi tarafindan verilen yaka kartlarini takar.

24. Dekanhgin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

Yukarida yazii olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Dekana karsi
sorumludur.
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