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23 Ocak 2004 tarih ve 25355 sayili Resmi Gazete/Elektronik
imza Kanunu,
TOGU - Elektronik Belge Yonetim Sistemi Ve imza Yetkileri
Yonergesi,

GOREV TANIMI TOGU - 19/02/2015 tarih ve 8279 sayili i¢ Genelge geregi, EBYS

(Elektronik Belge Yonetim Sistemi) Uzerinden yapilan tiim
islemler kuruma/kisiye tebligi edilmis resmi evrak niteliginde
olup, yukiimlii oldugu sorumluluklarin geregini yapar.

1. Fakiilte otomasyonun diizenli ¢alismasini saglamak, glincelligi
takip etmek

2. Server ve network sisteminin bakimlarinin yaptirilmasini ve
dizenli olarak calismalarini saglatmak.

3. PC'lerin ve ¢evre donanimlarinin bakimlarinin yaptiriimasini
ve dizenli calismalarini saglatmak.

4. PC, gevre donanimlari ve Fakiilte bilgisayar kullanicilarinin
ihale sartnamelerini hazirlamak, ihaleye katilmak, muayene
komisyonlarinda gérev almak.

5. Bilgi islem biriminin diger birimler ile koordinasyonu ve
birlikte calismasini saglamak

6. Bilgi islem ve otomasyon sistemi ile ilgilisi olabilecek Saghk
Bakanliginin genelgelerini takip etmek ve Fakiilte otomasyonunu
genelgelere uyarlamak.

7. Fakilte otomasyonunu takip eden firma ile diyalog kurmak,
sistemin aksayan vyonlerini firmaya anlatmak ve yaptirmak.
Yapilan yeni diizenlemeyi kontrol etmek.

8. Bilgi islem calisanlarinin calisma diizenlerini denetlemek

9.PC kullanicilarin fakiilte otomasyon yetkilerini belirlemek,
kullanicilari kontrol etmek.

10. Fakilte verilerinin yedeklenme isleminin yapilip yapiimadigi
kontrol etmek ve verilerin glvenligini saglamak.

11. Ayin 1-15 i arasi ¢alisan personele denge tazminati ve
performans ek 6demeleri gerceklestirmek ve 6deme evraklarini
Doner Sermaye Saymanlik MuddrliGgline teslim etmek

12. Ayin ilk 10 giini icerisinde TSIM formalarini girilmesini
saglamak,

13. HBYS kullanan personele belirlenen siirelerde egitim vermek
HBYS (zerinden cikabilecek ariza ve talepleri yerine getirmek ve
bilgisayar arizalarina bakmak.

14. Fakultede ki sistem, network ve iletisim aglarinin yonetimi ile
ilgili problemleri ¢ozmeye yonelik tedbirleri almak.

15. Bilgi islem teknolojisinde ki gelismeleri takip etmek ve
Kurum da uygulanmasini saglamak

16. Bolimde yiritilen dizeltici-onleyici faaliyetleri takip eder.




17. SKS ve calismalari hakkinda boliim ¢alisanlarina bilgi verir.
18. Bolimiinde hasta ve galisan glivenligi uygulamalarini takip
eder. Aksakliklari iletir. Dlizenleyici-onleyici faaliyetleri planlar.
19. SKS kapsamindaki raporlama ve bildirimlerin (Olay Bildirim
Sistemi, kalite gostergeleri bildirimleri vb.) dizenli olarak
yapilmasini saglar.

20. Saglkta Kalite Standartlari c¢alismalarinin  kurumda
yerlesmesi, uygulanmasi ve gelistirilmesi icin kendine verilen
gorevleri yerine getirir, ilgili toplantilara ve calismalara katilir.
21. Gorev alani ile ilgili kullandigi, Uzerine zimmetli biro
malzemesi/tibbi malzeme/cihaz vb. malzemelerin kullaniminda
azami Ozen gostermek, gorev yeri degisikliginde Tasinir Kayit
Yetkilisi tarafindan lzerinde bulunan zimmetin devrini
yaptirmak. 22. is saghg ve is givenligi kurallarina uyar,
sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte ¢alistigi kisilerin s6z
konusu kurallara uymalarini saglar.

23. Dekanhigin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

Yukarida yazii olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Dekana karsi
sorumludur.

SORUMLULUK ALANI BILGI ISLEM BIRiMi
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