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BIRIM DIS HEKIMLIGI FAKULTESI
23 Ocak 2004 tarih ve 25355 sayili Resmi Gazete/Elektronik imza
Kanunu,

TOGU - Elektronik Belge Yonetim Sistemi Ve imza Yetkileri
Yonergesi,

GOREV TANIMI TOGU - 19/02/2015 tarih ve 8279 sayili i¢ Genelge geregi, EBYS
(Elektronik Belge Yonetim Sistemi) lizerinden yapilan tiim islemler
kuruma/Kkisiye tebligi edilmis resmi evrak niteliginde olup, yikiimli
oldugu sorumluluklarin geregini yapar.

1. Ust pozisyon tarafindan tanimlanan alanlarin temizligini diizenli
olarak yapar ve 30 dk araliklarla kontrol eder ve gerekli alanlarin
temizligi tekrar yapar

2. Is guivenligine iliskin énlemleri uygular

3. Dekanlk tarafindan belirlenen kiyafeti giyer ve kisisel temizligine
dikkat eder

4. Kurum tarafindan saglanan sarf ve demirbaslari dikkatli bir sekilde
kullanir

5. Sarf malzemeleri kurum tarafindan belirtilen sekilde ve oranlarda
kullanir

6. Arizali demirbas malzemeler aninda b6élim sorumlusuna bildirir.

7. Sorumluluk alanlarindaki c¢copleri ve kesici delici alet kutularini
toplar

8. Klinikteki cihazlarin temizliginden sorumludur.

9. Temizlik sirasinda esya ve malzemelerin zarar gérmemesi icin azami
O0zen gosterir. Klinigin genel temizlik glnlerinde tim Unitlerin genel
temizligini yapar

10. Gerektiginde Vakumlu temizlik makinesini kullanir.

11. Gorev alani ile ilgili kullandigl, Uzerine zimmetli biro
malzemesi/tibbi malzeme/cihaz v.b. malzemelerin kullaniminda azami
O0zen gostermek, gorev vyeri degisikliginde Tasinir Kayit Yetkilisi
tarafindan lzerinde bulunan zimmetin devrini yaptirmak. 12. Kurum
tarafindan verilecek malzeme ile zemin cilasi yapar.

Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken, Dekana karsi sorumludur.
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