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23 Ocak 2004 tarih ve 25355 sayili Resmi Gazete/Elektronik
imza Kanunu,
TOGU-Elektronik Belge Yonetim Sistemi Ve imza Yetkileri
Yonergesi,

GOREV TANIMI TOGU - 19/02/2015 tarih ve 8279 sayili i¢ Genelge geregi, EBYS

(Elektronik Belge Yonetim Sistemi) Uzerinden yapilan tiim
islemler kuruma/kisiye tebligi edilmis resmi evrak niteliginde
olup, yiukiimlii oldugu sorumluluklarin geregini yapar.

1. Hasta tedavi hizmetlerinde ilgili anabilim dalinin tim hasta
bakilan boélimlerinde her tirli dental midahalede hekime
gereken malzemelerin hazirlanmasinda ve asiste etme gibi
konularda yardimci olur. (poliklinik, lokal ameliyathane, genel
ameliyathane, sedasyon (nitesi vb.).

2. Travma hastalarinin tedaviye hazirlanmasi, tedavi esnasinda
hekimin asiste edilmesi, hastalarin uygun sire ile takibinin
yapilmasini saglar.

3. Acil durumlarda hastanin vital bulgularinin tespiti ve takibi,
acil  durum bildirimi  yapilmasini  ve sorumlu hekimin
bilgilendirilmesini saglar.

4. Gerekli hallerde tedavi altindaki hastaya order edilen ilaglar
uygular ve hastanin takibini yapar.

5. Tim uygulama ve islemleri, hasta haklari ve etik kurallar
dogrultusunda yapar.

6. Cerrahi islem Oncesinde, sirasinda ve sonrasinda aseptik
tekniklere uyar / uyulmasi konusunda ekip ile isbirligi yapar.

7. Cerrahi islemin oOzelligine gore steril ve steril olmayan
malzemeleri cerrahi islem o©ncesinde hazrlar, steril olan
malzemelerin sterilitesini kontrol eder.

8. Steril teknikleri uygular, gozler ve uygulatir. Stiphe duyulan
kontaminasyonlarda malzemeyi ortamdan uzaklastirir.

9. Cerrahi islem odasinin bir sonraki isleme hazirlanmasi amaci
ile temizlik personellerini yonlendirir ve denetler.

10. Bir sonraki ameliyat glint icin gerekli hazirliklarin yapilmasini
(steril malzeme vb.) saglar ve denetler.

11. Bolimiin arag-gereg, aletlerinin bakim ve korunmasini
saglar. Bozuk ve fonksiyon géremeyen alet ve malzemeleri birim
sorumlusuna bildirir.

12. Tim gerekli malzeme ve donanimi hizmete hazir bulundurur.
Bunlarin usuliine uygun kullanilmasini, korunmasini takip eder.
13. Her hastadan sonra Unit 6rtlisinin degistirilmesinden ve
steril hasta setinin Unite yerlestirilmesinden sorumludur.

14. Kullanilan dental malzemelerin sterilizasyon takibini
yapmakla sorumludur.

15. Kirli aletlerin eksiksiz olarak ve kurum tarafindan belirlenen
sistem icerisinde merkezi sterilizasyon (initesine teslim edilmesi
ve steril aletlerin teslim alinmasini kontrol ve takip etmekle
sorumludurlar. Ayni sekilde bu gorevler genel ameliyathane,




sedasyon (init

16. Aerator, anguldruva, piyasemen gibi cihazlarin glnlik
bakimini kontrol etmekten sorumludur.

17. Tam cihazlar azami 6zen gostererek, kullanim talimatina
uyarak kullanmakla sorumludur. Bélimde arizalandigini tespit
ettigi cihazlarinin onariminin saglanmasi amaciyla ariza bildirim
yaparak, ilgili cihazin onariminin yapilmasini saglar.

18. Kendisine teslim edilen ara¢ ve gereglerin muhafaza ile
bunlarin her tirllt israflarina mani olur. Bozulmamasina ve
kaybolmamasina, hususi maksatlarla kullanilmamasina dikkat
eder.

19. Calistigi birimin temizliginin ve dizeninin saglanmasi ve
kontroliinden sorumludur.

20. Auklarin ayristinlarak atilmasinin kontrol ve takibinden,
gerekli hallerde personel egitiminden sorumludur.

21. Kurum varolus sebebi, ufku, degerleri ve kalite politikasini
bilmek ve uygulamakla sorumludur. Gorevini Kalite Yonetim
Sistemi politikasi, hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak
yarutar.

22. Gorev alani ile ilgili kullandigi, Gzerine zimmetli biro
malzemesi/tibbi malzeme/cihaz vb. malzemelerin kullaniminda
azami 6zen gostermek, gorev yeri degisikliginde Tasinir Kayit
Yetkilisi tarafindan Gzerinde bulunan zimmetin devrini yaptirir.
23. is guvenligi ile ilgili uyari ve talimatlara uyar, gerekli kisisel
koruyucu donanimi kullanir.

24. Enfeksiyon Kontrol Komitesinin 6nerilerine uyar, uyulmasini
saglar.

25. Hasta ve calisan givenligi ile ilgili raporlarn tutar, gerekli
glvenlik 6nlemlerinin alinmasi igin ¢alisma baslatir.

26. Yeni baslayan 6grencilerin ise uyumunda rehberlik eder,
egitimlerine katkida bulunur.

27. Dekanhk tarafindan belirlenen kiyafeti giyer ve kisisel
temizligine dikkat eder.

28. Dekanhigin gorev alaniile ilgili verecegi diger isleri yapar.

29. Anabilim dali baskaninin verecegi diger gorevleri yap
Yukarida yazii olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Dekana karsi
sorumludur.
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